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MAF - NYT FRADRAGSPROJEKT 2020

Syv dagsrejser pa land eller 20

minutter med fly? Du kan vaere med
til at sende laege- og udviklingshjaelp
til de fjerneste ender af Madagaskar.

Laes mere...

Klar til eventyr?
S4 er det her
det sker......cq

Roll Back Malaria > 74th International Convention > CEE projekt 2l.'|19 20 >

Set og Sket artikler @

Nyheder fra hele landet

TOF Elefanten TOFUS pa tur Hvor gar man med sit brugte YMI WORLD pa dansk
til Lunderskov Efterskole juletree?

Motiveret, Entusiastisk.

Lerdag den 11. januar 2020 var | Haderslev, som i mange andre Inspireret. Begejstret. Kald det
jeg p& tur med en meget tom byer, serger spejder, FDF. ¥'s hvad du vil. 5adan felte mange



Sidens opbygning
Bade hovedsiden ysmen.dk, distrikternes og klubbernes sider bestar af:

Sidehoved med link til Klub- og distriktsintranet, Area Europa, Y’s Men International.
Segefeltet findes dog kun pa ysmen.dk

Region Danmark Klubs- og distriktsintranet Area Europe ¥'s Men International m
INTERNATIONAL

Y'S MEN INTERNATIONAL
ﬁ‘#w Region Danmark

e
1922 *

Menulinjen - her bar man bestreebe sig pa kun at have en linje. Det kreever lidt gvelse at pla-
cere undersider under et hovedmenupunkt.

Forside Artikler / magasiner Projekter Fonde/programmer OmY'sMen Stetos Medlemsinfo

Fremheevet indhold med en fremhavet artikel - skal indeholde et billede og en meget kort
tekst. Den kan henvise / linke til en mere fyldestgerende tekst.

MAF - NYT FRADRAGSPROJEKT 2020

Syv dagsrejser pa land eller 20

minutter med fly? Du kan veere med
til at sende leege- og udviklingshjeelp
til de fjerneste ender af Madagaskar.

Laes mere...

En, to eller tre kasser, som kan bruges til informationer, f.eks henvisning til klubbens
Loppemarked, projekter, programmer m.m. Der kan ikke vaere megen tekst i selve kassen,
max en til to linjer, men kassen skal linkes til et eksternt indhald.

det sker......c.5%.

Klar til eventyr?
54 er det her m-—-—-‘h

l'". - - b E- -ﬁ .
Roll Back Malaria > 74th International Convention > CEE projekt 2019-20 >
L
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Nzeste loppemarked Stet os - giv et bidrag

En, to eller ingen rad knap, som kan bruges til at gore opmeaerksom pa noget, f.eks. en
aktivitet, en speciel henvisning, eller andet.

Nyhedssektionen.

Her kan indsettes aktuelle nyheder, informationer m.m.

Der kan indseettes fra 0 - 12 nyheder, bemeaerk, at der kun vises max til 6 nyheder pa siden.
Resten kan ses ved klik pa “se flere”

Nyheder fra hele landet

Berigende ar i ledelsen 25 ar med minigolf: Banen Folkemadet 2019

blev en stor succes . , .
TAK Sa er Folkemedet afviklet, Y s
Sidste Regionsledelsesmede i Det var ikke alle, der dengang for Men Region Danmark deltog i
dette klubar blev afholdt den 19. 25 &r siden var overbeviste om teltet "Mellem Himmel og Jord",
juni. Det var mit sidste det hensigtsmaessige i at placere som sidste ar. Her var et godt og
ledelsesmade som PRD og vi i en minigolfbane pa Helvej bag varieret program, bade...
ledelsen takkede hinanden... campingpladsen. Men...

Sektionen “Samarbejdspartnere”
Denne kan bruges til annoncer, henvisninger til f.eks KFUM og KFUK, FOF m.fl. i lokalsamfun-
det eller andre til samarbejdspartnere.

Vores samarbejdspartnere - K famlien

Y"s Familien KFUM og KFUK

K F U M "™ §
. SOCIALE fa_"wahmgmff“gmg Vﬂﬂﬂ
ARBEJDE VO@un Y5 Q.

Oprettelse og redigering af disse ovenstaende informationskasser pa forsiden beskrives pa
de kommende sider.

OBS: Vent med at redigere forsiden “fremhavet indhold” til du har fundet ud af, hvilke sider
og undersider du skal og vil bruge pa hjemmesiden.
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Sadan arbejder du med din forside

Forsiden bestar af en raekke forskellige indholdstyper som alle hentes og vises andre ste-
der fra.

Det betyder, at du ikke skal redigere i din forside til at starte med, men i stedet skal du
arbejde med indholdet, der vises pa forsiden andre steder fra.

| den felgende vejledning kan du leese, hvordan du redigerer og opretter indhold, der vises
pa din forside eller pa menu linjen.

Find i samrad med klubben forst ud af, hvem siden henvender sig til.

Er siden kun til information for medlemmer, eller vil du gere alm. borgere opmearksomme
pa jeres klub?

Dette kreever, at siden vedligeholdes. Der skal vaere relevant information om klubben og
dens aktivitet.

Det kreever, at der gores opmarksom pa klubbens hjemmesideadresse i alt, hvad der sen-
des ud til pressen, pressemeddelelser, annoncer m.m. Ogsa hvis der sendes information til
de uniformerede korps i omradet, KFUM og KFUK m.m.

Kender ingen jeres hjemmeside, hvad nytte er det sa at leegge interessante oplysninger ud
pa hjemmesiden. F.eks. nar der afholdes neste loppemarked, et kulturarrangement, an-
spgninger om donationer, juletraeindsamling m.m.

Derneest skal du/klubben tage stilling til, hvad du/I vil have pa hjemmesiden.

Forside Artikler / magasiner Projekter Fonde/programmer OmY'sMen Stetos Medlemsinfo

Hvilke hovedpunkter skal siden indeholde/menulinjen bestéa af. Menulinjen styres af de
sider/undersider, der oprettes i sidetreeet.

Det er mest praktisk, og ser bedst ud nar menulinjen kun bestar af en linie, se ovenfor.
Kunsten er sa at teenke kreativt. Hvilke menupunkter/sider kan ligge som underpunkter til
et topmenu. Det er ikke sa enkelt - men prov at teenke lidt neermere over, hvilke sider/un-
dersider der giver menig.

F.eks kan man leegge informationer, som er interessante for klubbens medlemmer ind
under et menupunkt “info til medlemmer” eller “medlemsinfo. Der kan sa oprettes en del
undersider.

Lad forsiden og dens menupunkter afspejle klubbens aktiviteter, der giver bespgende ind-
tryk af, at det er interessant at vaere Y's Man.

Forteel hvad | laver og stetter. PR-arbejde er vigtigt, ellers giver det ikke rigtig nogen me-
ning at have en offentlig hjemmeside.
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Vigtige informationer og dokumenter til medlemmer bar lz2gges pa klubbens intranet, og
horer ikke til pa klubbens abne hjemmeside.

Det anbefales at leegge klubprogrammet ud péa klubbens hjemmeside og hermed vise be-
sggende, at Y's Men har tilbud for alle. Det kan veekke interesse og fare til nye medlemmer.

Nu til arbejdet - lad de gra hjerneceller komme i gang.
Du vil opleve, at jo mere du tenker over sidens opbygning og udformning, jo mere interes-
sant bliver arbejdet med siden.

Du synes maske det ser lidt uoverskueligt ud. Det er maske, fordi du teenker i den "gamle”
hjemmeside. | princippet er det stadig det samme, bare i en lidt anden opbygning. Men
arbejdet med indholdselemeter, fungerer det pa samme made som hidtil.

Forsiden, som nok volder de fleste spekulationer og kan seette gra har i manges hoveder,
ber som nzvnt i indledningen, blive liggende til sidst i redigeringsfasen. Forsiden er lige-
som pa nyhedssider i aviser, TV m.m. beregnet som “spisesedler”

Sidetreet
| sidetreeet kan du oprette alle de sider og undersider som du har brug for. Under side, kan
der oprettes undersider - i 2 niveau’er. Opret de sider der er brug for, i sidetreeet.

v ) ytestkiub <«—Dette er din klubs forside.
Kontakt
% Genvej til forside (ingen indholc A’Dettle er kunlen genvej, der ma ikke leeg-
[ Aktiviteter ges indhold i denne.
|| Kalender En pil uden for en side, indikerer, at der er
» #—StotosTm en eller flere undersider.
" Bliv medlem
» || omos Disse 3 sider - Nyhed, Nyheder og 404
Nyhed ~_ maderikke lzgges indhold i, og de ma
Nyheder i ikke fjernes.
404 Fjern heller ikke denne, da der er krav

Cookios & Privatlivspnlitilc/ om, at der skal forteelles om Cookies og

» = Forsideknapper \ privatlivspolitiken.
| FEiEmElrniliiEEly Dette er de “rgde” knapper pa forsiden.
=7 Samarbejdspartnere \
=N Nyheder Fremheavet indhaold. Det er forsiden.

Nyheder.

Det er her, der oprettes nyheder, som vi-
ses pa forsiden. Dette kan bruges til me-
get, og ikke kun nyheder

Samarbejdspartnere - her kan du
henvise til samarbejdspartnere,
annoncerer m.m.
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Ved login i typo3. - bliver du megdt med dette billede,
somviser sidetreet.

" Ysmen (Curanet: Production/Live)

-5 Yy 4%
[»] &

i{} min vy testside
& Kontakt
Kontakt kKlubben
min test
> Klubinformationer
[+ Genwve]j til forside (ingen indhold her)
Fillist Aktiviteter
[ 3 Projekter
S5tet os
[ J Bliv medlem
[ Om os
Myhed
MNyheder
404
Cookies & Privatlivspolitik
¥ — Forsideknapper
[+ Bliv medlem
A&~ Stet os
B Fremhaz=vet indhold {forside)
2 Samarbejdspartners
Bl Nyheder
Bl Begivenheder

Om man skal bruge listevisning eller sidevisning, afhaenger af, hvilket

indholdselement man arbejder i.

Dette er fillisten, hvor du baer oprette mapper til billeder, tekster, dokumenter m.m.
Jo bedre strukturen er, jo nemmere er det at finde det, man skal bruge.
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Oprettelse af mapper i fillisten

* 5 fileadmin/ (auto-created)

- ..

4

Filer

artikler
2019-20
Nyheder 2018-19
Billeder
artikler
- B 2018-19
. ..... ED]_I;_ED
billemateriale
diverse
ledere
pr_materiale
samarbejdspartnere
dokumenter
Forsikringespolicer

generalforsamling_dok

fonde

historie

Kalender

konferencer

logo

oekonomi
momskompensation

projekter

publikationer
brochurer
ekstension_materiale
gdpr
haandboeger

Ligesom du opretter eller bor oprette map-
per i stifinder/filhandteringen, skal du ogsa
oprette mapper pa siden filliste.

Sé det ber du starte med.

| fillisten leegger du billeder, dokumenter,
artikler m.m. ind, som skal bruges nar du
opretter indholdselementer pa hjemmesi-
den.

Lav din egen struktur i fillisten, som gar det
nemt at finde, hvad du skal bruge.

Ligger det usorteret, og maske med intetsi-
gende filnavne, kan det veere sveert at finde
det du skal bruge.

Billeder, taget med digitalkamera, far auto-
matisk et unikt filnavn [f.eks. img963], men
forteeller intet om billedets indhaold.
Navngiv billedet med f.eks. “Poul far gave”.

Giv ogsa dokumenter et navn, som heskriver
indholdet.

Som det ses i eksemplet til venstre, kan der
oprettes diverse undermapper under hver
mappe.

Det kan anbefales at gemme filerne som
PDF dokumenter.

Du kan kaonvertere eller gemme et Word,

eller andre tekstdokumenter som PDF fil.

Herved hibeholdes formateringen, og de
fleste kan leese PDF-filer.
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Oprettelse af sider.

v ) Forside
[#] Forside
» [ Artikler / mag -
S D ijekter Eé Vis L LR LR R EIERERE :
» [ Fonde / proar [} Redigér . En ny side oprettes ved at :
> [J Om Y's Men . hojreklikke pa en side. Sa vises en
[3 v ; .
©/ test : menu, her vist med gren ramme
[ stot os i Info :
Bliv medlem : o n »
b [} Medlemsinfo [] Kopier . Tryk dernaest pa “flere valg :
: : Der vises en menu, her markeret med
Nyhed & Klip : :
Myheder d ramme.
Sogeresultat | F/e7® V2 o pe—— g Tryk pa “opret ny guide
Cookies & Priy © Dezl ' :
404 [ Sortér underside
b — Forsideknapp [y slet | .
. g+ Opret flere sider
FY Fremhazvet in ) Endi
®3 Samarbejdsp: Web=Liste modul
-
Nyheder ¥ Tom B Toppunkt i treset

[ |
Bl Begivenheder
8 Google map informatiol (1 Adgang

Filsamling E; Eksportér
=0 Sggedata _ .
b =0 Lokalsider [E Importer :
» B Skabelon . Dette er et link til forsiden, den ma

. ikke slettes, og der kan ikke leegges
. indhold i den.

Nyt element

. Der vises nu en ny menu, hvor du skal

Veazlg position for den : ,
9P : bestemme placeringen af den nye

""" - : side.
----- [»]Forside :
""" - - : . Tryk p4 en af pilene for at placere :
""" [ Artikler / magasiner — siden. Hvis du senere fortryder place- :
Esa o cvet . ringen, kan den altid flyttes. :
..... — ) )
_____ [ Magasinet WA Mulige placeringer:
,,,,, - : « en side under hovedsiden
..... & YMI WORLD - Dansk . en lside.som underside til en side
..... - < et link til en fil
..... # Youth World i [beskrives andet sted i manualen
----- - .+ et link til ekstern URL - en side til
----- - . etandet domaene.
----- || Projekter :
..... h R I I I I I I I



Oprettelse af indhold pa siden.

@ Y's Men kursus

[ Kontakt

[+ Forside

Aktuelle informationer

> [ min side
> |j test

[ aktiviteter

[ stet mig

[ Bliv medlem

min side
Indhold
+ o B

Klik pa den side, du vil oprette indhold i. Til hgjre for dette, kan du se et billede som

ovenstaende.
Tryk pa + “Indhold”

Du far sa felgende muligheder.

Opret nyt indholdselement

== Almindeligt tekstelement
Et almindeligt tekstelement med overskrift og bradtekst
felter.

El Kun billeder
Et eller flers billeder, prazsenteret i kolonner og raskker
med billedtekst{er).

Fil links
Opretter en liste af filer til download.

(Typisk sideindhold) Formular-elementer Plugins Specielle elementer  Gridelementer

Tekst og billeder
Et eller flere billeder som er ombrudt omkring &t
almindeligt tekstelement.

Tekst og medier
Et eller flers billeder som er ombrudt omkring et
almindeligt tekstelement.

Almindelig tekstelement er nok den du kemmer til at bruge mest.

Tekst og billeder - her kan du indseette et billede, enten over teksten eller under teksten.

Kun billeder - der er flere muligheder for placering af billeder.

Tekst og medier - det samme som under tekst og billeder.

Fillinks - beskrives senere i manualen.
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Formular-elementer beskrives pa side 37

Opret nyt indholdselement X

Typisk sideindhold C:nrmular-elementer Plugins Spacielle elementer Gridelementer

Formular
= En formular der giver brugere mulighed for at sende
beskeder,

Plugins beskrives under kalenderbegivenheder side 34

Opret nyt indholdselement X
Typisk sideindhold Formular-elementer Specielle elementer Gridelementer
Generel plugin E| Nyhedssystem
Vzelg denne elementtype for at indsastte en plugin, som Alsidigt nyhedssystem

ikke allerede findes blandt mulighederne herunder.

Specielle-elementer, her kan f.eks indsettes HTML tekst, YouTube video, m.m.
Dette beskrives i et senere afsnit.

Opret nyt indholdselement X

Typisk sideindhold Formular-elementer Plugins (Specielle elementer Gridelementer

Ren HTML
Med dette element kan du indsatte ra HTML-kode p3
denne side,

<

hd

Gridelemeter - kolonneopdeler

Opret nyt indholdselement X
Typisk sideindhold Formular-elementer Plugins Specielle elementer  (Gridelementer
Kolonneopdeler (50% /50%) Liste med nyheder

Her bruges “kolonneopdeler” Siden kan deles op i 3 kolonner, i hver kolonne kan flere
indholdselementer seettes ind. Dog kun et indholdselement i hver kalonne.

Derved kan du gere siden mere spandene.
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Nu gar vii gang med indhold pa siden

. Veelg modulet "Side".

. Veelg den side, som du vil indseette hilledet pa

. Tryk pé@ "+ Indhold"

Opret nyt indholdselement

Typisk sideindhold Formular-elementer Plugins Specielle elementer Gridelementer

EI Almindeligt tekstelement
Et almindeligt tekstelement med overskrift og brgdtekst
felter.

Kun billeder
Et eller flere billeder, preesenteret i kolonner og raekker

med billedtekst(er).

D Fil links
Opretter en liste af filer til download.

Tekst og billeder
Et eller flere billeder ombrudt omkring et
almindeligt tekstelement.

Tekst og medier 1
Et eller flere billeder som er ombrudt omkring et
almindeligt tekstelement.

Veelg "Tekst og billeder". Der findes ogsa elementerne "Kun billeder" og "Tekst og medier".

Fremgangsmetoden er den samme uanset hvilket element der veelges.

Opret ny(t) Sideindhold pa side Aktiviteter

Generelt Billeder Udseende Adgang

Indholdselement

Type

& | Tekst og billeder v

Overskrifter
Overskrift

Link

Veelg fanen "Billeder"

Gridelementer

Kolonne

Indhold v
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Opret ny(t) Sideindhold pa side Aktiviteter

Generelt Billeder Udseende Adgang Gridelementer

Billeder

[ Tilfej billede *_ 1

Tilladte filendelser

a1F ] spc ] spec | mir | marr J eme J pox J 7ea f pue | por f arf sve

Galleriindstillinger

Position og justering

k 2
Over, centreret

1. Veelg "Tilfgj billede" for at veelge et billede fra billedarkivet.

2. Juster billedet i forhold til placering pa siden. Bemeerk, at det nu er muligt at placere
billeder til hojre eller venstre. Det er relevant for billeder, der ikke er store nok til at fylde
hele sidens bredde.

~ Stest Filer 3:
= = billede
E : proje
- dokumenter 1
Vis miniaturer 3
2 fileadmin/ (auto-created):/13/billeder/

choverkosovoba3933215c.png =+ i

Ecsmfveritas—sighisoara72b1a467bc0.png + 1
P3faros-barn.jpg + i

Veelg en mappe fra filarkivet
Veelg billedet du gnsker at placere pa siden.
Brug + ikonet hvis du gnsker at tilfgje flere billeder pa én gang.



vw Filnavn faros-barn.jpg © 10

Billede metadata f
Titel { 2 Alternativ tekst 1
| Angiv specifik elementvaerdi (Ingen standard) | Angiv specifik elementvaerdi (Ingen standard)
3
Link Beskrivelse (billedtekst)
CHES Angiv specifik elementvaerdi (Ingen standard)

x, /

Billedmanipulation

11 Abn editor *— 6

Standard
Starrelsesforhold: Fri

For hvert billede du har tilfgjet far du nu falgende muligheder.

1. Skjule, slette eller &ndre pa reekkefolgen af billedet.

2. Angive billedtitel. Denne vises, nar du holder markaren over hilledet i fronten.

3. Angiv en alternativ billedtekst. Den bar altid angives, idet det har en effekt i forhold til
SEOQ og tilgeengelighed. F.eks. vil svagtseende der far leest hjemmesidens indhold op,
hore denne tekst.

4, Angiv en beskrivelse til billedet. Beskrivelsen vises i en kasse under billedet i frontend.
5. Indseette et link pa billedet.

6. Veelge denne, safremt du ensker at vaelge et udsnit af billedet.
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A Standard .I"|
LV~
=

Starrelsesforhold

16:9 3:2 4:3 11 [Fils

Valgte stgrrelse

403x319 px

< Nulstil

1 Veelge et starrelsesforhold. Standard er 1:1, som felger det oprindelige billede.
2. Treekke i billedets hjorner for at eendre udsnittet.

3. Fortryde det nye udsnit ved at trykke pa "Nulstil".

4 Trykke pa "Accepter”, nar du er tilfreds med det nye udsnit.
Billedstarrelser

Fremhaevet indhold
Stort hillede: 18,38 x 12,36 cm - 521 x 350 px eller 36,79 x 24,74 cm - 1043 x 701 px

Aktivitetshbilleder: 7,72 x 3,17 cm - 292 x 120 px eller 15,45 x 6,35 cm - 548 x 240 px
Nyhedskasser: 18,38 x 12,36 cm - 521 x 350 px eller 36,79 x 24,74 cm - 1043 x 701 px

Kassen samarbejdspartner: 630 x 200 px

Tekst og billedelementet:
Der er tilfojet en raekke felter til at styre, hvordan billeder og tekst forholder sig til hinan-

den. Det fungerer meget som i det gamle system. Oplesning bar hojest veere 72 pixel pr.
tomme.

Husk, at billeder, du har hentet fra nettet, kan veere omfattet af ophavsretsbeskyttelse.
Undersag det, inden du bruger billedet. Ved brug af private billeder skal du indhente til-
ladelse fra bade fotografen og eventuelle personer pa hilledet. Det afthanger dog af, om
det er et portreethillede [persondata-loven] eller et situationshbillede. Der foreligger en ny
vejledning fra Datatilsynet. Den kan hendes pa hjemmesiden/intranet.

P& PIXABAY - kan hentes gratis billeder: https://pixabay.com/da/
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Mulighed for billeder i kolonner

Der kan veelges fra en og op til flere kolonner - men det anbefales at bruge hgjest 4 kolon-
ner.

For at fa det bedste helhelseindtryk, anbefales det, at billederne har samme starrelse.

Veelg de billeder fra fillisten du vil have vist. Tryk pa + for at tilfaje dem.

Fitest_nyheder_1.jpg + i O 1024x713 pixels

+ 1 O 1024x713 pixels

Scroll ned pa siden indtil du kommer til nedenstaende menu.

Mediejusteringer

Bredde pd hvert element (px) Heide pd hvert element (px) Ramme omkring hvert element
0 0 (0
hvis du vil have dem pé en razkke, behaver
Galleriindstillinge du ikke angive bredden.eller hajden
Position og justering Antal kolonner
Over, centreret w -
[ veelg over hvor mange
Adfaerd

skal billederne
for_st@rres ved Klik,
sa marker denn

Forster ved klik

a»

Har du f.eks. har valgt 4 billeder, men kun vil have dem vist over 2 kolonner, leegges de
automatisk under hinanden, sa du f.eks. far 2 reekker med 2 hilleder i hver reekke.
| Responsiv design - Tablet og smartphone visning, ligger billederne under hinanden.
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Der er nu igen muligt, at leegge tekst rundt om et billede.

Traditionel mumletekst

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Fusce
lectus quis sem lacinia nonummy. Proin mollis lorem non dolo
hac habitasse platea dictumst. Nulla ultrices odio. Donec augu
Phasellus dui. Maecenas facilisis nisl vitae nibh. Proin vel sec e
vitae eros pretium dignissim. Aliquam aliqguam sodales orci.

Suspendisse potenti. Nunc adipiscing euismod arcu. Quisque f
mattis lacus. Fusce bibendum, velit in venenatis viverra, tellus |
dignissim felis, quis euismod mauris tellus ut urna. Proin scele|
Nulla in mi. Integer ac leo. Nunc urna ligula, gravida a, pretium
bibendum nec, ante. Aliquam ullamcorper iaculis lectus. Sed vel dui. Etiam lacinia r
vitae lacus. Aliquam elementum imperdiet turpis. In id metus. Mauris eu nisl. Nam

Generelt Billeder Udseende Sprog Adgang Kategorier MNoter Gridelementer

Indholdselement

Type Kolonne

Tekst og billeder w Indhold w

Veelg tekst

Overskrifter og billder

Overskrift

Mediejusteringer

Bredde pd hvert element (px) Hejde pd hvert element (px) Ramme omkring hvert element

150 a

nar du har fundet det billede du vil bruge, skal du
- o afgare hvor stort det skal vaere. Brug enten kun
Galleriindstillinger bredden eller kun hajden. indtast sterrelsen i

Position og justering pixel nner

du kan seette en ramme
om billedet

I tekst, venstre v 2 v

tilfgj billedets / tekstens

placering

Adfaard
Forster ved klik
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kolonneopdeler

Nar man vil oprette en kalonneopdeler, kan man valge mellem to forskellige typer:

Typisk sideindhold Formular-elementer Menu Plugins Specielle elementer Gridelementer

Kolonneopdeler (Special) Kolonneopdeler
M3 kun anvendes til linkboxe og CTAer M3 indeholde alt med undtagelse af linkboxe og CTaer

Denne beskrives i | denne kan der bade indseettes

andet afsnit tekst og billeder

Veelges “Kolonneopdeler”, kan alt indhold seettes ind i opdeleren. Her kan der vaelges med
tre forskellige fordelinger pa opdeleren (50/50, 66/33 og 33/66%].

Grid-layout

‘ Kolonneopdeler w |

|alm0pdeler I -q Denne skal du ikke bruge I

Plugin-valg

Kolonne fordeling

%6,/50%
. ) vaelg fordeling
) 33%/66%

(=]

ch
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Oprettelse af kolonneopdeler “Gridelement” special Linkkasse og CTA
med billede.

Generelt Udseende Adgang Gridelementer

Indholdselement

Type Kolonne

[ | Grid-element w |Ir1dhu:u|d w |
Overskrifter
Overskrift Giv den en overskrift. Sa ved du altid hvad

elementet handler om. HUSK at gemme

Med funktionen “gridelementer” kalonneopdeler kan du gare siden/artiklen mere speen-
dende. En lang artikel eller informationsstrem kan ved brug af “gridelementer” opblades,
sa informationen virker mindre kompakt og uoverskueligt at lese.

Denne, "Kolonneopdeler [Special]” kan kun bruges med linkboxe og CTA ér.
Veelger man denne, kan man kun indseette de to typer indhold i kalonnen. Vi har tilfgjet,

at man pa denne kan veelge hvid baggrund eller om gennemsigtig (gra, samme farve som
sidens baggrund].

Dansk

= ==Dansk & O 1 = ==Dan5k & © 1
Piske er snart
CTA med billede

Pésken vender tilbage hvert &r, ligesom julen

Linkkasse
CEE, Extention | Central- og @steuropa
Region Danmark har i snart mange &r arbejdet med extention i Central- og

@steuropa. I dag er der klubber i Polen, Slovakiet, Ungarn, Rumasnien, Moldova, fg_-_"/-
Bulgarien og Kosovo. ( Py
ink til folketinget [u!w
ink til hvem som helst i val
Link til Axe

Denne bruges til tekst og der kan

Denne bruges til en kort tekst og

i teksten f.eks linkes til andre
sider, dokumenter eller mail

Lorem Ipsum dolor sit amert,
consectetur adipiscing elit. Fusce quis
lectus quis sem lacinia nonummy.
Proin mollis lorem non dolor. In hac
habitasse platea dictumst. Nulla

ultrices | llus
; Denne kasse er en link :
dUI‘L Mas kasse. Der kan saettes link ibh.
Proin ve pa hvert stykke tekst m
dignissin . . es

orci. Suspendisse potenti

et billede. Vaelges denne skal der
altid billede med.

Dette er en CTA - Call to

action. Der skal altid veere et
billede i denne

Nl dolor sit amet,
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Tekstindhold

Generelt Billeder Udseende Adgang

Indholdselement

Type

x| | Tekst og billeder w

Gridelementer

Kolonne

Indhold v

Overskrifter
Overskrift

Indseet en sigende overskrift

i

Type

Standard v

Link

Hvis teksten skal linke til en
bestemt side. indsat link ved at

trykke her —_—

\E*&

Der fremkommer denne menu. Veelg en af mulighederne.
Hvis der linkes til en extern URL, veelg under “mal” at den skal dben i en ny sid

Side  Fl  Mappe  Extern URL  Email
Mal

Titel

C55-klasse

Ekstra linkparametre

v B Y's Men kursus

""" I | | Kontakt

----- B [+ Forside

----- B | Aktuelle informationer
v~ @ | ] min side

b @ [ test

----- B | | Aktiviteter

Denne fremgangsmade anvendes ved

alle links der indsaettes.

- Ogsa hvis du vil indsaette et link i et
- stykke tekst. Marker teksten der skal
. bruges som link og veelg sé ikonet

: .ulinku ==

e
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Underoverskrift

Der kan her indsaettes

test
en underoverskrift
Tekst
Fomale.. - | B I X x*|3= &= E Y| E 2 & E|® B R E L g- M- = Q 3 Bk
B indseet din tekst her. Menuerne for redigering af tekst er de samme som i Word

eller andre teksbehandlingsprogrammer

Brug af specielle elementer - HTML

Specielle-elementer: her kan indszettes HTML tekst, YouTube video. Dette beskrives i et
senere afsning

Opret nyt indholdselement X

Typisk sideindhold Formular-elementer Plugins (Specielle elementer Gridelementer

Ren HTML
Med dette element kan du indsa=tte ra HTML-kode p3
denne side,

¢

h'd

Rediger Sideindhold pa test

Generelt Udseende Adgang Gridelementer

Indholdselement

Type Kolonne
HTML v Indhold v
Navn (ikke synlig i frontend) . Givindholdet et navn, sa du ved, hvad

denne handler om. Den vises ikke ved
. offentliggerelsen.

HTML-kode
1 <iframe @idth="680" height="345")src="https://www.youtube.com/embed/L9-iH5gBQ1E" frameborder="8" allow="accelerometer; autoplay; encrypted-
media; gyromesps; picturede=micture” allowfullscreen></iframe>

Her er indsat en HTML kode fra en YouTube Video.

Det kan veere ngdvendigt at tilpasse videoens bredde og hejde for at vise den paent pa
siden. Den skal tilpasses proportionalt [bevare forholdet mellem bredde og hejde].

Du e&ndrer f.eks. bredden ved at redigere "widt=600 og height=345. Prev dig frem.
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Opret nyt indheldselement x

Typisk sideindhold

Linkkasse =| call to action med billede
Indszet en kasse med tekst og link B Indsast en Call to action med billede, tekst og link

Opret ny(t) Sideindhold pa side test

Generelt Billeder Adgang Gridelementar

Indholdselement

Type Kolonne

B | CTA med billeds » | Grid-containen

Owverskrifter
Owverskrift indsast

Type

Link

r i
| [ indsest evtlink. Enten til
L en anden side, et andet

url, et dokument eller mail

Underoverskrift

Tekst

Formate.. - B I *x x°

_é Indsaet tekst. '

Beslut hvor megen tekst du vil have i denne boks.

= | = E B @E| - |

1

-

nn
L]

R

Det er bedre med kort tekst og sa linke til en mere uddybende tekst pa en anden side eller
dokument.

Generelt: Overvej noje tekster pa hjemmesiden. For megen tekst virker uoverskuelig og kan
fa besggende til at forlade siden.
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Generelt Billeder Adgang Gridelemantar
Billeder
3 Tilfej billede

Caiz] ove Javec ] e L rere | v | rcx ] pve | mrs | ors | von ] ewe | poe ] o | ove |

Tryk p&”tilfgj billede” og
nedenstdende menu vises.

Der kan enten veelges ud
fra de billeder du allerede
har tilfgjet fillisten eller du
kan hente en billedfil fra

disse sma ikoner viser kun hvilke
billedefiler der kan bruges. der kan
ikke ved klik pa en af disse ikoner
hentes billeder.

Tryk pa “veelg filer” og der &bnes en menu “stifinder”
péa din PC. E
Veelg derefter den fil du vil uploade.

din pc.

Filveslger

¥ = Formularer
» =¥ kursus
L. o billeder
B
: dokumenter
... B min

Send filer:
Stir/groups/139/billeder/

V=lg filer | Der er ikke valgt nogen fil

Tilladte filendelsar
| GrF | 196 | aees | 1or | voee | awe | e | e | peea | pema | Tea | ens |

Overskriv eksistzrende filer

Send filer

_Tryk pa “send filer” og den
leegges ud i fillisten i det
bibliotek du har valgt.

Filveelger

v = Formularer Filer 23:
= =F kursus

b mm billeder

i

: dokumenter

; ) Vis miniaturer
i.... B MmN

W atypiskansat_7567.jpg
Pbe-positive.jpg

Bibesoegsgruppe.ipg

fileadmin/ (auto-created):/129/billeder/ [

P 1791391-163028-skare-zf-mennesker-gzar-ned-ad-gaag... + i

+ i

Nar billedet er uploadet, eller du har valgt et hillede fra fillisten, klik pa + tegnet.

Reducer billedstarrelsen “pixel” inden billedet uploades. Store hilleder tager lang tid at

downloade.

Redigering af billede er beskrevet fra side 14.
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Oprette indholdselement - fil links

Denne funktion kan bruges, hvis du vil lave & =m Velledning ipad aabning af fler.pdf
' ' ' [}
en side, med link til flere dokumenter. | .
! =
I - - -
. . . 1
Der kan vises et miniature billede samt do- !
kumentets tekst. | = Vejledning klub_intranet_nov_2018.pdf
1 E =]
: _
1 =
1 . ===

——— o — - - - - - — ]

Denne funktion kan ogsa bruges, hvis du vil
lave en side, med et mini billedarkiv.

Erik Berg byder velkommen til Haderslev

HUSK at reducere billedestarrelser inden
de lzegges ud.

Deltagere i distriktskonferencen

Deltagere i distriktskonferencen

' Denne funktion med billeder, skal bruges
. naensomt. Vil du vise mange billeder kan du
. bruge Google Foto til at lave et hilledarkiv.

Deltagere i distriktskonferencen

Se forslag pa Distrikt Graenselandet side:

DG Knud Petersen har ordet

https://graenselandet.ysmen.dk/afsl-ar-
rangementer/190405-distriktskonference

P i SR Ay — -

i ‘__.-'—: Aftensang i Gl. Haderslev Kirke

Opret nyt indholdselement X
Typisk sideindhold Formular-elementer Plugins Specielle elementer Gridelementer
== Almindeligt tekstelement ==| Tekst og billeder
Et almindeligt tekstelement med overskrift og bradtekst | Et eller flere billeder som er ombrudt omkring et
felter. almindeligt tekstelement.
Kun billeder —| Tekst og medier
Et eller flere billeder, prazsenteret i kolonner og raskker o Et eller flere billeder som er ombrudt omkring et
med billedtekst{er). almindeligt tekstelement.
Fil links
Opretter en liste af filer til download.

Inden du bruger denne funktion, skal du beslutte dig, hvad du vil.

Dokumenter - billeder.

Hvis du bruger dokumenter, bar du oprette dem som PDF filer og der skal linkes til doku-
mentet i teksten.

Hvis du vil bruge hilleder, bar de reduceres i starrelse forst. Husk, at der kun er begreenset
plads pa serveren.
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Owverskrifter
Owverskrift

mit dokument

Type

Standard ~

Link

ag &

disse bruges ikke
Underoverskrift

tiffej il

Filer
Valg enkelte filer

o TilfeT

Angiv specifik elementvaerdi (Ingen standard) Angiv specifik elementvaerdi (Ingen

her kan du
tilf@je en
billedtekst

Valg filsamlinger

Q

denne er ikke aktiv i ajeblikket

"/ Filsamling

1|

Layout for fillinks

Vis fil fikon/ miniature marker
hvordan filens
e M ‘ oplysning skal
Kun filnavn vises.

Filnavn og filtype ikon
Filnavn og miniature (hvis muligt) k
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Flytte en side til en anden position.

F

@ ¥'s Men kursus
[ Kontakt
[+ Forside
Aktuelle informationer
» [ min side
¥ [ test
& link til billeder
[ kursus
[ min test limfjorden
[ aktiviteter

[ stot mig Bliv medlem
[ Bliv medlem Klubben optager lgbende r
> D Om os J\l"j enkelte medlem efter beds

Nyvhed

tag fat | siden der skal
flyttes mens du holder
venstre musetast nede.

Traek sa siden til den position den skal have

BETUelle iInformationer
> [ min side Indhold
¥ [ test
& link til billeder der fremkommer en streg
™ kursus hvis du vil placere siden
[Y min test limfjorden me(gem |2 ekgsterer;detmder_
[ Akiviteter v slip pa musetasten.
[ stetmig = —
[ Bliv medlem = [ Bliv medlem Klubben optager lebende nye medlen
> D T enkelte medlem efter bedste evne vqg
| ) PO IS |
| 7 min test limfjorden =| ym Dansk
[ Aktiviteter
) stat mig & Hvis du vil lazgge en side ind under
[ Bliv medlem se [ Bliv en anden, skal du flytte hen til den
[ Om os side den skal vaere ind under, sa §
Nyhed den er markeret. 5a bliver den il en
Nyheder underside.
404
Cookies & Privatlivspolitik 1 Wiz LS
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Arbejde med forsiden

WEB IFRIaY O

[+ &

Side

Vis © v's Men kursus
Kontakt
Liste [+] Forside
Aktuelle informationer
FILER min side
> test
Filliste Aktiviteter
Stat mig
Bliv medlem
> Om o5
Nyhed
MNyheder
404
Cookies & Privatlivspolitik
¥ — Forsideknapper
[+] Bliv medlem
[+] Stet os og hj==lp andre
=0 Fremha=vet indholgl {forside)
=¥ Samarbejdspartne
Bl Kursets nyheder

Nu er det tid til at arbejde med forsiden.
Det store opslag pa forsiden, styres ud fra “fremhavet indhold” Det gor de naste 3 sma
kasser ogsa.

Forsiden bestar af sidehovedet

+ Menu bjeelken - denne styres af de sider du opretter i sidetreet.

+ Et stort indholdselement med billede og en meget kort tekst som blikfang. Skal der

veere mere tekst, linkes opslaget til en side du har oprettet.

+ 3 informationskasser, som kan bruges til det man ensker. Der skal veere billede i og kun
en linje i teksten. Disse kasser kan sa linkes til sider du har oprettet eller eksterne
sider.

+ 2 rode knapper, som du selv bestemmer hvad de skal bruges til.

- Nyhedssektionen, det behaver ikke kun vaere nyheder, men kan ogsa bruges til

informationer.

+ 3 indholdselementer “samarhejdspartnere” som kan bruges til hvad som helst.
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o

© = bien kursus Norms Start med at trykke pa “fremhasvet
come indhold” s& vil du f& et billede frem som

_E Forside + -
. Altuelle informationer det du ser her
: : :nir:side = :: Dansk
o Jeres nye klubside Det farste er det store indholdsele-
mig Nu har I chancen for at gere omveard , ,
| Bliv mediem +— mentpa forsiden. Der kan ikke veere ret
g Om os g ' '
Nyhed meget tekst i denne. hvis der skal mere
heas _ tekst i den, skal du linke den til en side
+ o :
Cookies & Privatiivspolitic du har oprettet til en uddybende omta-
= Forsideknapper .
T B ot et - HEDansk le af emnet.
|_: Stet os og hj=lp andre Var kreativ

® Fremh=svet indhold {forsida)
8 Samarbejdspartnare

B Kurssts nyheder

B Bagivenheder

Et projekt hvor vi stetter opferelsen

De naeste 3 er de sma kasser/ind-
holdselementer som kan bruges til
informationer. Der kan ikke leegges
i & andet tekst ind end en overskrift. Ind-
< 1% Dansk holdselementet linkes til en side som

Hvad er god lederskab du har UprEttet
ﬁ '-q! =

Disse elementer redigeres ved at trykke pa blyanten.
Hvis du vil &ndre billedet, skal du slette det gamle og uploade et nyt.

2 m Dansk & © 1

Jeres nye klubside
Nu har | chancen for at gare omverdenen opmeerksom pa jeres klub, jeres akti-
viteter, formal og det sociale netveerk. Se mere ...

Generelt Billeder Udseendes Adgang Gridelementer
Billeder

[ Tilfej billede

Tilladte filendelser

| crr § G | opec | 1ar | rarr | sme | pox | pup § pues § parm | 1A ) PG
| por J Ax ] sveG |

F Filnavn D -
- & E [
M besoegsgruppe.jpg -
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Vigarigang.

|E‘ Y LR Kolonner v
O = & e 2+ Q
@ ¥'s Men kursus

Y Kontakt

]JE| Forside

Aktuelle informationer

Ga til liste-modul

Den aktuelle side er en mappe. Mapper indeholder normal
andre typer af elementer.

P | min side
P |9 test

Kalender
Stet mig
Bliv medlem
| omos
Nyhed
MNyheder
404
Cookies & Privatlivspolitik 2 f =

Normal

¥ — Forsideknapper
||'E| Bliv medlem

|1 Stat os og hizelo andre

E == Dansk

®¥ Fremhasvet indhold (forside) Jeres nye klubside

|| Samarbejdspartnere -

Ga til liste-modul _
Ty A 3 - g-
) Aktiviteter ga til listemodul

Fremhaevet indhold (forside)

Mu har I chancen for at gere omverden opmasrksom p3 jeres klub

Fremheevet indhold (forside)

Sideindhold (4) *

dette er den store

+ Overskrift
hovedkasse

‘m Jeres nye klubside © 0

“m| Weer kreativ ® 9 © M

‘m Hvad er god lederskab ® & © M

‘m Y's Men camping i uge 27 @ & © M
e

dette er de nasste 3

Udvidet visning kasser

# Vis klippebord

Vi starter med det store
opslag pa forsiden.

Find det billede du ger-
ne vil bruge og gor det
klar.

Dernaest overvej hvilken
tekst du vil have i opsla-
get.

Der er ikke megen plads
til tekst. Teksten skal
holdes indenfor ram-
men.

Skal der mere tekst til opslaget, skal der oprettes en ekstra side, og opslaget linkes til

denne side.
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Forteel i det store opslag om en interessant begivenhed, som kunne fa besggende pa jeres

side til at synes, at det kunne veere interessant at fortseette med at ga pa opdagelse pa
jeres side.

Mange bruger opslaget til at forteelle “velkommen til xxx klubben” Dette er sddan set me-
get uinteressant “undskyld” men det far ikke mig til at se videre pa siden.

Forteel hellere at | har mange gode aktiviteter, fremhav en af dem med et godt billede, sa
bespgende kan se, at | er en aktiv og interessant klub.

Aktivitetskasser

Aktuelle informationer, artikler, projekter

Sa kom

invitationen..

. pa www.ysmen2020.dk

Roll Back Malaria > Verdenskonvent 2020 > Y's Men julekalender 2019 >

Overskrirter

Disse kasser kan bruges til visning af
mange informationer. F.eks. reklamere for
Roll Back Malaria

jeres loppemarked, genbrugsbutik, salg af
Type kort overskrift Justering effekter, cykel sponsorleb m.m.

Overskrift

Standard v Standard ~

- Feelles for dem er, at de skal indeholde

[ | /Forside/Giv et bidrag/Roll Back Malaria/[4158] et I?I”eder Og en meget kort tekSt - over-
skrift.

Underoverskrift

Kassen linkes sa til en side som du har
ingen tekst her. i stedet linkes i
ot oprettet eller til en eksteren URL.

oprettet hvar den endelige tekst og
information er

Tekst

Formate... ~

Der kan ikke skrives et indhold i kassen.

Link

{Forside/Giv et bidrag/Roll Back Malaria/[4158]

link til suplerende tekst og
information. Klik her, og linkmenuen
kommer frem

Underoverskrift
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Hvordan oprettes nyheder?

Nyheder

Vi kommer med nyt Delltagere lytter intens Alderdom er ikke en hindring
or leerin
Vivil gerne veere budbriger. Vi skal snart have kaffe /! e
Med en gennemshnitsalder pa 70 +
[»| Forside
Aktuelle informationer
» || Hammerfedt kursus Ga til liste-modul

1 A .
> min side Den aktuelle side er en mappe. Mapper indeholder normal

Aktiviteter Nyheder
Y Kalender oprettes IKKE
> Y omos her
Nyhed
Nyheder skift til listemodul

Nyheders

Begivenheder
404
Cookies & Privatlivspolitik
> & Forsideknapper
B Fremhazvet indhold (forsi
&' Samarbejdspartner:
= Nyheder

Klik her for at ga til
redigering / opret-
telse af nyheder

=

Nyhedsvisning er faktisk et vigtig omrade pa din hjemmeside.
Klubben har sikkert mange oplevelser m.m. der kan berettes om igennem et klubar. Fortel
om dem, tro ikke, at det ikke har betydning.

Maske tror du, at det | oplever i klubben ikke har betydning for andre en jer selv, men der
tager du fejl. Andre klubber og besegende pa jeres side vil meget gerne tage del i jeres
oplevelser. De kan ogsa bruges til intern information.

Vigtigt er dog, at nar du/l udsender pressemeddelelser, flyers eller andet infomateriale til
offentligheden, at klubbens hjemmesideadresse er pa.
En artikel kan ogsa fint deles pa Facebook eller andre medier.

@ Tilbage til n

del pa Facebook - twitter
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W TS IMEN KUrsus
@ Stet mig Nyheder
Y Kontakt
E| Forside
Aktuelle informationer Nyhed (10)

Tryk derefter pa + for at oprette
en nyhed

> Hammerfedt kursus

> min side
Aktiviteter
Kalender Vi kommer med nyt

P | ] Om os
Nyhed
Nyheder

" Overskrift

Begivenheder
404
Cookies & Privatlivspolitik
> & Forsideknapper
B8 Fremhzevet indhold (forsigs

Delltagere lytter intens
i

& Samarbejdspartnere 2=
5 Nyheder

E5F Renivenhadar

Til hver nyhed harer ogsa et billede. Et godt billede, siger mange gange mere end selve
teksten.

Nar du opretter en nyhed, gor dig nogle tanker om hvad du vil skrive. Det bar ikke veere
en hel roman, men en kort, informativ artikel vil vaekke laeserens interesse. Lidt er mange
mere!

Hvis der skal skrives mere i artiklen, kan den laves som et pdf dokument, med flere bille-
der, sa kan der fra nyheden linkes hen til dokumentet.

Nar du har forfattet en god artikel, skal den gerne spredes ud. Andre klubber, andre orga-
nisationer, venner eller familie, eller den store Y's Men’s verden er ogsa interesseret i, hvad
l'i klubben beskeeftiger jer med.

F.eks har jeg oprettet en kort artikel om indsamling af juletraer - den delte jeg pa Face-
book og den naede ud til over 7000 personer pa fa dage.

Det er PR - s& del gerne jeres artikel pa Facebook, Twitter eller andre sociale medier.

Redigere i en eksisterende artikel - skifte dato for visning eller skifte reekkefalge for vis-
ning af nyhederne.

Tryk pa blyanten for den nyhed du vil redigere.

+ oOverskrift [Overszettelse]:

Vi kommer med nyt

(|
A
=

+ [0 ¥k j§BDansk

redigeringsveerktoj Information om nyheden
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Passende starrelse pa et hillede i
nyhedsvisning.

1043 x 727 pixel.

Sé& vises hilledet over hele bredden
i selve opslaget.

Generelt Medie Kategorier Metadata Adgang

tilfe] billede

i Type
E —| | Almindelig nyhed w

Generelt bar billeder pa en hjemmeside udgives med en oplasning: 75 pixel pr tomme.
Gem og udgiv billeder som JPG fil.

Du kan ogsa gemme og udgive hilleder som gif eller png fil, hvis du har et hillede med gen-
nemsigtig baggrund.

Overskrift

Wi kommer med nyt

hvis nyheden ikke vises, kan der vaere fejl i
Speaking URL sti-segment URL segmentet, de_t rettes ved at opdatere
linket.
http://kursus.ysmen.dk | foraaret-er-kommet & O

Datoer
Dato og tid
12:10 02-12-2019 s
N

Det kan ske, at nyheden ikke vises.

| sa fald prov at opdatere URL segmentet
wved at klikke her..

iskifte reekkefglge blandt nyhederne sa klik
ina dato feltet og indseet den rigtige dato,
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Hvordan oprettes kalenderbegivenheder?
Nu skal du i gang med din ferste kalenderbegivenhed.

Terning Len ¥'s Men's Club /

02 Adventsfest

TM: Festudvalget

BD: Festudvalget.
Maermere program falger.

dec
K. 18:30

27 Vi udbringer sedler til indsamling af juletraser.
Medetid: 10.00.

Medested: Synshallen pa Norgesvej.

Ansvarlig: Bent.

dec
k. 10:00

Hvis der ikke vises noget forste gang du skal i gang med en kalender, séa folg
nedenstaende fremgangsmade:

LRIy =
D3 meemy -+ @f}

v D Klubprogram
[ For3rsprogram 2019
| ) Efter8rsprogram 2019
D Bliv medlem
> D Hvem er vi

tryk her for at oprette kalender

Nyhed Begiven element. bruges kun farste
Nyheder gang.

Begivenheder

404

Cookies & Privatlivspolitik )
. ved farste brug, falg disse

P = Forsideknapper anvisninger
®¥ Fremhazvet indhold (forside
®¥ samarbejdspartnere

ﬁ hyheder
I_.E Begivenheder
> Valby ¥'s Men's Club hﬁ"" Vzelg begivenhed. '
> . Varde ¥'s Men's Club
=N

Nyt element

tryk sa pa denne far
at oprette din farste
kalenderbegivenhed.

_ - [=| Begivenhed ?
. §¥ system Elementer
- % Kategori
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Nar det er pa plads, kan du oprette kalenderbegivenheder. Du kan bruge vise klubpro-

grammet, arrangementer m.m.

@ ¥'s Men kursus

@ Stot mig
Kontakt

[+ Forside
Aktuelle informationer

oprettes her

Begivenheder .
404
Cookies & Privatlivspolitik

> @ Forsideknapper
®¥ Fremhzevet indhold (forsi

Begivenheder

Begivenhed (5) ?
Hammerfedt kursus
min side
Aktiviteter

+ oOverskrift

Kalender

made p3 bar til en drink
Om os

Nyhed
Nyheder

Min kalender

R

et nu?
opret

B kalenderbegivenheder

Isesmede i Viborg

% Nyheder

[ Begivenheder 5 dfafd

S M i
S M i
m i
m i
S M i

Tryk pa + for at oprette en ny kalenderbegivenhed

+ | Overskrift

Dato oqg tid

12:06 25-11-2019|

N S .-

november 20

Jndstil dato og tid for start af begivenheden.

E to fr ]

i 1 i

; . Gor det samme for slutdato og tid.

: 15 i

i 2 i

: 20 :

E indstil tid - timer E

! 0g minutter ,

Tekst

Normal - B I %, x| = := "N E EE | = B E G I
- M- = Q| @ Kide \ ik til
Modetid: 10.00. Skriv evt . supplerende bemerkning. Der

Medested: Synshallen pa Norgesve.
Ansvarlig: Bent|

kan ogsa indsaettes et hillede, men pas
pa starrelsen. Du kan ogsa indsaette link

til indbydelser og andre dokumenter
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Hvor skal jeg sa placere min kalender

Start med at oprette en side hvor du vil placere kalenderen.

gy TNYSIEuens T 5 TTET S T, VIDuTg =
> @ Thisted ¥'s Men's Club

> @ Sydthy ¥'s Men's Club Ka lend er
T@ Terning Len ¥'s Men's Club
| Kontakt tryk sa her for at
[3] Genvej til forside (ingen indhold Indhold oprette et nyt indhold
» | Y Vi haslper andre
» | Aktiviteter + =

¥ | | Klubprogram

Kalender

Ly -]

Forarsprogram 2019 opret en side f.eks
Y Efterrsprogram 2019

| Bliv medlem

Opret nyt indholdselement x
veelg denne

Typisk sideindhold Formular-elementer Plugins Specielle elementer Gridelementer
ﬁ Generel plugin El Nyhedssystem
Valg denne elementtype for at indsastte en plugin, som Alsidigt nyhedssystem

ikke allerede findes blandt mulighederne herunder.

. Kalender modul
- Liste- og enkel-visning af kalender begivenheder
og vaelg sa ]

Dette modul synkroniserer derefter med selve begivenheds delen. Derfor er det ikke her du
skal oprette din kalenderbegivenhed. Se beskrivelsen pa side 34

Her faretages kun visning.

Kalendermodulet kan meget fint bruges til klubprogrammet, informationer om events eller
til at gore opmeerksom pa f.eks. indsamling af juletraeer, loppemarkeder, dyrskuer og me-
get mere fra dit lokalomréadet.

HUSK - Dette har kun virkning, hvis | ggar opmeaerksom pa jeres hjemmeside ved at skrive

hjemmesideadresse i annoncer, pressemeddelelser m.m. 0gséa pa Facebook eller andre
sociale medier.
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Oprettelse og brug af formularer

tryk er for at ga til formularer

Redigér eksisterende formularer

opret ny formular

+ Formularnavn

[=| Kontaktformular (f=lles - kan ikke =ndres)

denne kan ikke bruges.
er kun demo.

Opret ny formular

Giv formuleren et navn og
Formularnavn set flueben i avancerede

klubkontakt terning |ndst|II|nger

Avancerede indstillinger
[«

Step 1 af 4

Avancerede indstilinger

Start skabelon under STEP 2 -
vaelg denne

Blank formular

Blank formular
Simpel kontaktformular (ext:form eksempel)
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[+

[=] kontakt
b D Contact Form (Trin)
0 Name (Tekst)

x Gem n Indstillinger o1

" =] kontakt

kontakt

Formularnavn
Side 1 af 2 »

Contact Form

= Name *
[} Subject *

= Email*

Message *

T Subject (Tekst)
0 Email (Takst) kentakt
Message (Tekstareal)
Summary page (Resumé-trin) Contact Form Send-tekst
D_ Opret nyt trin ——
i} Name =
Afsluttere
Tilfej afslutter v
= Subject
= > [ E-mail til modtager (modtager)  [i]
— Crmnil * [l
D_ » [Eﬂ Gem Q Indstillinger o|Cc
] . Afsluttere
udvid denne - tryk pa . —
=] kontakt kontakt pilen Tilfej afslutter v
v D Contact Form (Trin)
1= Name (Tekst) v [# E-mail til modtager |
1= Subject (Tekst) =] . Side 1 af 2 » ElEiE
5 Email (Tekst)
Message (Telkstaresal) Emne
STITTED (TR ([ SEhy) Contact Form Your message: {subject} +} -
[2 Ooret nvt trin
X Gem £¥ Indstillinger D
her kan du feks skrive "kontak til" eller
lade emnefeltet vaare som det er, sa kan Emne
kontakt afsender selv seette emne pa Your message: {subject} 4]~
. Modtageradresse
indtast mailadressen pa den der skal
your.company@example.com +1 =

maodtage mailen

|
E-mailadressen pd den modtager, hvortil e-
mailen skal sendes (eksempelvis dit firmas e-

_ mailadresse).
indsast modtagernavn - klubnavn
Modtagernavn
Your Company name +1 -

Navnet p3 moditageren som opirzder i din e-
mailklient (eksempelvis dit firmanavn).

Der SKAL bruges en mailadresse e erreesy
med @ysmen.dk.
Derfar er der oprettet en no-reply . | noreply@ysmen.dk | # -

adresse, og det er denne der SKAL
seettes ind.

noreply@ysmen.dk

benytte "indszet formularelement identifier”

dropdown for at vaelge et formularelement,
der indeholder brugernes e-mailadresse.

Afcandarnaun
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[=| kontakt
v || Contact Form
7 Name (Te
19 Subject (Tekst
= Email (Tekst) -
Message (Tekstareal)
Summary page (Resumé-trin]

her kan du skrive dit
eller klubbens navn

a Opret nyt trig

du benytte "indszt formularelement
identifier” dropdown for at vaeige et

formularelement, der indeholder brugernes
e-mailadresse.

Afsendernavn

| dit navn +} =
Navnet pd afsender som optrasder i din
e-mailklient. Hvis du gnsker det, kan du
benytte "inds==t formularelement

identifier” dropdown for at vasige ot

formularelement, der indeholder brugernes

Nyheder
Begivenheder
404 du kan ogsa fiffaje
Cookies & Prij flere felter
¥ & Forsideknapps
& Bliv medlem
& Stot os og hjzlp andre
9 Fremhzvet indhold (forside)
B Samarbejdspartnere
[F Kursets nyheder
Begivenheder

du kan ogsa bestemme om
feltet skal veere obligatorisk

udfyldes ikke o
Besvar-til adresse
. {+} =~
e i i CC adresse
her kan du tifaje mailadresser, hvis der
er flere der skal have formularen [+] =
tilsendt, f.eks hvis | er 2 der skal
) administrere indkomne forespargsler BCC adresse
{+} =
Format
HTML A
© 's Men kursus ~ i
[ Kontakt =] kontakt KA Name
[3] Forside v [5] Contact Form (rin)
Aktuelle informationer T Name (Tekst) Beskrivelse
4 12 Subject (Tekst)
} . T2 Email (Tekst) af
klik her, sa kommer der en Message (Tekstareal)
menu i hejre side, hvor du : L pladsholder
kan rette etiket teksten til SRR LS e
dansk. Dette geelder for alle (3 Opret nyt trin e
fefter
( Standardvaerdi

Kraevet felt

Brugerbestemt fejlmeddelelse

Fejlmeddelelse som vises hvis valideringen

fejler

Validatorer

Tilfaj validator v
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[=] kontakt

= Email (Telst)
Message (Tekstareal)
D Trin (Trin)
Summary page (Resumé-trin)

D Opret nyt trin |E==.|'. Cpret nyt element

veelg sa - opret
et nyt element

Hvad kan man bruge formularen til?

Den kan bruges som
- kontaktformular til klubbens praesidium Q
@

- ansggning om stette / donation

- salgsartikler
- til og framelding til klubmeder/arrangementer

- 0g meget mere
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Nyt element X

Basiselement

| i Tekst ‘ | Tekstareal ‘ | = Adgangskode ‘

Specielle elementer

| I— E-mailadresse ‘ | I Telefonnummer ‘ | I— URL ‘

| I Antal ‘ | Dato ‘

Veelg elementer

| Checkboks ‘ | [2] Enkeltvalg ‘ | (@ Radioknap

Multi checkboks ‘ | [z] Multivalg ‘

Avancerede elementer

'+ Filupload | Datovaelger (jQuery) ‘ | 7 Skjult ‘

x| Billed-upload | 5 Avanceret adgangs.km*e | Statisk tekst ‘

Indholdselement

Container elementer

] Feltsaat ‘ | Wl Grid: Rakke
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l"L_.I" LR Kolonner i

O W & [« [#

find sa stedet / siden hvor
du vil placere formularen og

©) ¥'s Men kursus tryk pa + indhold

' Kontakt
|E| Forside
Altuelle informationer
> D Hammerfedt kursus Indhold
» [ min side
|| Aktiviteter + Indhold | E
'Y Kalender
& Stat mia

Diomels

Opret nyt indholdselement

Typisk sideindhold Formular-elementer Plugins Specielle elementer Gridelementer

Formular

En formular der giver brugere mulighed for at sende
beskeder.

vazlg formular-elementer

Opret ny(t) Sideindhold p3 side Kontakl

Generselt FPluginm Lldseaende Adgang Gridelementer
Indholdselerment
wvaslg derefter
Type g
[=] Form ~ |

Owerskonft

Ovwerskrift Qiwv den_en
overskrift

_— N\
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Generelt Plugin Udseende Adgang Gridelementer

Plugin-valg
veelg
Formulardefinition formularen
som du har
‘ Veelg definition af formular - oprettet

kontakt (1:/groups/139/form_definitions/kontakt.form.yami)
[ Kontaktformular (fzelles - kan ikke zendres) (3:/kontaktformular.form.yami) ]

7'

|
Denne kan ikke bruges, da det er en demo formular - men den ma

heller ikke slettes.

HJALP - SUPPORT

Spergsmal og hjeelp til IT, hjemmesiden, intranet og medlemsadministration.
Aftale om afholdelse af kurser i drift og oprettelse af hjemmeside.

Kontakt

RSF - IT medlemsadministration
Axel Hansen
tif. 26 577 577
Info@ysmen.dk
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Overskrifts formater

Formatering af overskrift pa artiklen/opslaget

| Type Kolonne
1
& | Tekst v Indhold ~
1
E Overskrifter
E Overskrift

i | dette er en overskrift til artikler - layout 5
1

1
| Type
1

1
1 | Layout 5 ~

dette er en overskrift til artikler - format standart

dette er en overskrift til artikler - layout 1

dette er en overskrift til artikler - layout 2

dette er en overskrift til artikler - layout 3

dette er en overskrift til artikler - layout 4
dette er en overskrift til artikler - layout 5

Du kan ogsa veelge at skjule overskriften

Formatering af tekst i teksteditoren.

-
=)
g
o
w
4
m
ey
x
1]
x
1]
i
i
LTS
[IT]
il
Sl
m
It
lih
[}
(m ¥
EL
&
I~

Dette er mulighederne for overskrift (overskrift 1)

Dette er mulighederne for overkifter (overskrift 2)

Dette er mulighederne for overkifter (overskrift 3)
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Mediejusteringer

Bredde pa hvert element (px) Hejde pa hvert element (px)

150 P, = omm omm omm omm s el T e BN

rindtast bredden - “det er ikke nedvendigt;
at indtaste hajden.

Ga"eriindsti”inger oo o oo e oo e o omm e e e e e e e e e e e omw e omw s oo

Paosition og justering

Over, centreret +

Forster ved klik

vil du endre
formatering pa billedet -

Billede metadata

Titel Alternativ tekd

Mediejusteringer
Bredde pd hvert element (px) Hegjde pd& hvert element (px)

150 0

Galleriindstillinger

Position og justering Antal kolonner

I tekst, venstre w 4 v

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas
porttitor congue massa. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies,
purus lectus malesuada libero, sit amet commodo magna eros quis
urna.

Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a tellus.

Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et
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